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                                                               АНКЕТА

1.Фамилия   _____________________________________________

________________________________________________________

        (если меняли фамилию, укажите старую, дату и причину изменения)
______________________________________________________________________
2.Имя        _______________________________________________

3.Отчество ______________________________________________________________________

4.Число, месяц, год рождения______________________________________________________

5.Гражданство (наличие двойного гражданства)___________________________________________

6.Место рождения (город,_область,_республика)__________________________________________

________________________________________________________________________________

7.Телефон для контакта сот.:________________________________,  дом.:__________________

8.Адрес регистрации (если временная, то указать на какой период)_____________________________

________________________________________________________________________________

9.Адрес фактического места проживания ____________________________________________
________________________________________________________________________________

10.Паспорт   серия_____________№___________________, кем и когда выдан_________________

________________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________

11.Страховое свидетельство (СНИЛС) номер __________________________________________
12.ИНН номер ___________________________________________________________________

13.Проходили ли военную службу в армии (в каких войсках, должность, если не служили, укажите причину)_______________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

14.Воинское звание_______________________________________________________________

15.Военный билет   серия ___________№ ______________,кем и когда выдан_________________

________________________________________________________________________________

16.Образование (среднее, среднее профессиональное, высшее)_________________________________
_______________________________________________________________________________

17.Какие учебные заведения, курсы переподготовки или повышения квалификации окончили:
	№ п/п
	Год поступления/ окончания
	Наименование учебного заведения
	Факультет
	Специальность
	Форма обучения, средний балл
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18. Укажите какими иностранными языками вы владеете и в какой степени. (оцените по четырех балльной шкале степень владения языками, где 1 — не имею никаких знаний; 2 — читаю и перевожу со словарем (изучал в школе); 3 — читаю и могу объяснить; 4 — владею свободно________________________________________________________________________________________
19.Наличие водительских прав (категория, водительский стаж)_____________________________

Номер водительского удостоверения ______________________________________________

20.Какую   школу   частных   охранников, когда  заканчивал,  номер свидетельства (диплома)
________________________________________________________________________________

21.Наличие удостоверения частного охранника, его номер, кем и когда выдано____________

________________________________________________________________________________
22.Опыт работы (заполняйте таблицу, начиная с последнего места работы, укажите истинные причины увольнений.) Для бывших сотрудников или военнослужащих по контракту указываются все периоды работы  (МВД, ФСБ  и т.п.:  когда, где, звание, перечислить занимаемые должности) 
	№ п/п
	Дата приема/ увольнения
	Наименование организации, должность,
	Место нахождения организации (село,город)

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


23.Являетесь ли вы участником боевых действий, ликвидации техногенных аварий, какими льготами пользуетесь (укажите период и где)____________________________________________

________________________________________________________________________________
24.Привлекались ли Вы к уголовной либо административной ответственности, возбуждались ли в отношении Вас уголовные дела, находились ли под следствием, если да – когда, по какой статье. Сведения о судимости близких родственников_______________________________________________________

25.Получаете ли Вы пенсию, если да, то укажите вид пенсии (по возрасту, инвалидности, за выслугу лет), с какого года получаете_______________________________________________________________
26.Какими видами спорта занимались, в какой период, спортивные достижения (спортивные разряды, наличие медалей, грамот)__________________________________________________
________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

27.Какими видами спорта занимаетесь в настоящее время _____________________________
________________________________________________________________________________

28.Ваши увлечения в свободное время (хобби)________________________________________

________________________________________________________________________________

29.Употребляли ли Вы наркотические средства:_________, если да, то какие, когда, проходили ли лечение, когда, результат  _____________________________________________

_____________________________________________________________________________

30.Как часто употребляете спиртное (подчеркнуть количество раз):

-  в течение месяца: 1   2   3   4   5   6   7   8   9   10  и более

-  в течение недели: 1   2   3   4   5   6   7   8   9   10  и более

С чем обычно связаны факты употребления спиртного, чему отдаете предпочтение (водка, вино, пиво и т.д.)_______________________________________________________________
31.От кого Вы получили информацию о возможности трудоустройства в организацию (ФИО, место работы, должность), кто из работников нашей организации может рекомендовать Вас на работу ____________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________

32.Семейное положение ___________________________________________________________
                                                                       (никогда не состоял(а), женат, замужем, разведен(а), вдова)

	Степень родства
	Ф.И.О.
	Серия и номер св-ва о рождении (только детей до 18 лет)
	Дата 
рождения

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


Я, подтверждаю, что все указанные мною в настоящей анкете  сведения полны и соответствуют действительности.  Сведения о себе и своих родственниках сообщаю добровольно, без какого-либо принуждения.

Я уведомлен о своих правах и обязанностях в области защиты персональных данных (гл.14 Трудового Кодекса РФ).  Я даю свое согласие на оформление моего личного дела, на проверку достоверности и полноты сведений о себе любыми законными методами, в том числе путем опроса с использование полиграфа, а также получения данных обо мне у третьей стороны.

Я согласен с тем, что в случае обнаружения искажения, либо сокрытия информации, необходимой работодателю для заключения со мной трудового договора, мне будет отказано в трудоустройстве.

Я обязуюсь в течение 5 дней с момента, когда мне станет известно об изменении каких-либо указанных в анкете сведений, сообщить об этих изменениях в отдел по работе  с персоналом ЧОО.

«____»_________________20____г.                                                          ____________________

                               (дата)                                                                                                                                                              (подпись)
ИНСТРУКЦИЯ
по написанию автобиографии

Изложите сведения, которые касаются особенностей Вашей жизни в отдельные периоды, взаимоотношений с окружающими, развития Ваших интересов и т.п., в соответ​ствии с планом, приведенным ниже.

Напишите заголовок "Автобиография". Текст начинайте словами "Я, Фамилия Имя Отчество, ...". Каждую часть плана раскрывайте в хронологическом порядке. При написании автобиографии избегайте повторений, неясностей, искажения истинного поло​жения дел. Пишите свободным языком, в стиле сочинения. При написании давайте пол​ные и развернутые ответы на вопросы плана.
Автобиографию напишите собственноручно, рукописно на чистом (нелинованном) листе белой бумаги.
Дата и место рождения. Национальность, родной язык. Социальное и материальное положение родителей в это время. Состав семьи, обстановка в семье. Роль каждого члена семьи в Вашем вос​питании. Какие Ваши способности отмечались взрослыми: умение читать, писать, ри​совать и т.п.?
         Обучение в школе. Успеваемость, любимые и нелюбимые предметы. Отношение к Вам учителей, товарищей по классу в начальной, средней школе. Увлечения, занятия в кружках, секциях и т.п. Общественная работа. Отношения с противоположным полом. Отношения с родителями: как строго они контролировали Вас, как часто у Вас возника​ли конфликты с ними и по какому поводу? Как часто и каким образом наказывали Вас? Место «улицы» в Вашей жизни, наличие друзей? Были ли Вы в числе лидеров компании'? Получили ли Вы наряду с общим специальное образование (спортивное, музыкальное и т.п.)?
Кто и что повлияло на выбор Вами дальнейшего жизненного пути после школы.
         Обучение после школы: где, в какой период, мотивы выбора именно этого учеб​ного заведения, кто повлиял на выбор: отношение к учебе, успеваемость, изменялось ли отношение к своей будущей профессии в процессе учебы. Отношения с товарищами, про​блемы, трудности, оценка Вашего авторитета в группе, на чем основывался Ваш авто​ритет.
Трудовая деятельность после завершения профессионального образования: ка​ким образом нашли свою первую работу, дальнейшие смены места работы. Для каждого места работы: удовлетворенность работой, зарплатой, перспективы роста, отношения с начальством и коллегами, проведение свободного времени, увлечения.
Дополнительное образование. Участие в профессиональных, общественных, ре​лигиозных организациях.
Теперь оглянитесь на свою жизнь – насколько Вы довольны тем, как Вы ее прожили? Удовлетворены ли вы достигнутым? Что мешает (мешало) в достижении поставленной цели? Что бы Вы сейчас сделали по другому и почему? Какие черты своего характера Вы относите к положительным, а от каких хотели бы избавится?

Близкие родственники: полное Ф.И.О., полная дата рождения, точный адрес места проживания, род деятельности (токарь – Завод «ТСК»; пенсионер, учащийся – СШ № 5 и т.п.).

Укажите дату написания автобиографии и распишитесь.

Приложение: 1. Характеристика; 2. Фото 3Х4-4 шт.; 3. Справка об отсутствии судимостей,  4. Оригиналы – паспорта, военного билета, диплома (аттестата), свидетельство о браке,  свидетельство о рождении детей, трудовой книжки, свидетельства пенсионного страхования ПФР, ИНН, диплома частного охранника, удостоверения частного охранника и д.р.
